1. AZ SZMSZ ALTALANOS RENDELKEZESEI, AZ SZMSZ HATALYA

Az 6voda adatai

Az intézmény neve: Honvéd Utcai Ovoda, Esztergom

Az intézmény alapitdja: Esztergom Varos Tan4csa, jogutdd Esztergom Varos Onkormanyzata
2500 Esztergom, Széchenyi tér 1.

Az intézmény fenntartoja: Esztergom Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete
Az intézmény tipusa: kozintézmény, 6voda

Az intézmény OM azonositdja: 031 676

Az intézmény székhelye: 2500 Esztergom, Honvéd utca 15-25.

Az 6voda alapit6 okirata tartalmazza még az dvoda alaptevékenységét, a feladatellatast szolgald
vagyon, a vagyon feletti rendelkezés jogat, a gazdalkodassal Gsszefiiggd jogositvanyokat, az
6voda mitkddési teriiletét, feliigyeleti szervét, a kinevezési rendjét.

Az 6voda hat csoporttal és talalokonyhaval rendelkezd napkozi otthonos 6voda, szakmailag
0nallo nevelési intézmény, 6nalld jogi személy, onalldan miikodo koltségvetési szerv. Az dvoda
harom éves kortdl a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény.

Altalanos rendelkezések

Az intézmény eredményes ¢s hatékony miikodéséhez sziikséges tovabbi rendelkezéseket az
onallo szabalyzatok és igazgatoi utasitasok tartalmazzak.

1.1 Az SZMSZ hatalya

Az 6voda mitkddésével kapcsolatos dontések elokészitésében, végrehajtasaban, ellendrzésében
részt vesznek a pedagogusok, sziildi képviselok a jogszabalyban meghatarozottak szerint. Az
6vodaban dolgozé alkalmazottak 1étszamat Esztergom Varos Onkormanyzatinak Képvisel6-

testiilete hagyja jova.

Az alkalmazottak munkéjukat a munkakori leirasuk alapjan végzik.

Az 6voda jogszabalyban eldirt nyilvantartasokat kotelesek vezetni, az adatok a torvényben
meghatarozottak szerint tovabbithatok.

Az 6vodéban a nevelémunka a ,,Mocorg6, egészséges ¢letmodra nevelés a csaladok

bevonasaval,, - cimli pedagogiai program szerint folyik.

Személyi hatalya:

- Az o6vodaba jaro gyermekek kozossége.



- A gyermekek sziilei, torvényes képviseloi.
- A nevelOtestiilet.
- Az igazgato és a igazgato helyettes.

- A nevel6 munkat segitd, és az egyéb munkakorben dolgozé alkalmazotti k6zosség.

Tertileti hatalya:

Kiterjed a pedagogiai programban meghatarozott tevékenységek és az 6vodai élet helyszineire,
az 6vodan kiviili rendezvényekre.

Id6beli hatalya:

Az SZMSZ jovéhagyasatol kezdve, az SZMSZ kovetkezd modositasat kovetd idOpontig
hatalyos. Az intézmény évente augusztus 31-ig feliilvizsgalja, és ha sziikséges az eldirasoknak
megfelelden modositja. A modositas az SZMSZ-ben meghatarozott eljarasrend szerint torténik.
Az 6voda 6nallé gazdalkodo, teljes jogkorrel rendelkezd koltségvetési szerv. Az intézmény
pénziigyi-gazdalkodasi feladatait Esztergom Varos Polgarmesteri Hivatala latja el.

A Polgarmesteri Hivatal és az oOnalléan gazdalkodd oOvoda kozotti munkamegosztis ¢€s
feladatvallalas rendjét a kincstarral kotott ,,Egyiittmiikodési megéllapodas tartalmazza.

Az intézmény vallalkozasi tevékenységet nem folytathat.

Gazdalkodassal osszefiiggd jogkorok

Az 6vodan beliili gazdalkodast az igazgat6 iranyitja.

Felel a koltségvetés ésszerti és takarékos felhasznélasaért.

Munkajat a helyettes és az 6vodatitkar is segiti.

Az dvodatitkar, munkdjat az igazgato kozvetlen feliigyeletével végzi.

Felel a rabizott pénz és iratok kezeléséért.

Az 6voda gazdasagi tevékenységének ellatasahoz koltségvetéssel rendelkezik. A koltségvetést
a torvényi eldirdsoknak megfelelden, a szamviteli eljarasok szerint a

Fenntartoval egyeztetve késziti el.

4.1 A téritési dij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo rendelkezések.

A téritési dij befizetése minden honap tizedik napja utan torténik. A befizetés, és potbefizetés
pontos datuma ¢és ideje a bejarati tajékoztato feliileten, és online olvashato.

Az étkezési téritési dijat az Onkormanyzat Képvisel-testiilete hagyja jova.

A gyermek kedvezményes vagy ingyenes étkezésben is részesiilhet a fennallo rendeletek
értelmében.

A kedvezményeket a sziil6knek irasban kell igényelni.

Hidnyzas esetén az étkezés lemondhato és igényelhetd el6zé nap 9 oraig telefonon vagy
személyesen az Ovodatitkarnal, online, és a csoportok faliujsagjan irasban a kihelyezett
tablan. A lejelentés a kovetkezd naptol 1€ép é€letbe, és a kovetkezd befizetéskor irhatd jova. Be
nem jelentett hidnyzas esetén a sziild a téritési dij visszafizetésére nem tarthat igényt.




Ha a gyermek véglegesen tavozik az 6vodabol (iskolaba kertil, elk6ltoznek, stb.) az igazgatod

jelzi az 6vodatitkdrnak, hogy a téritési hatralékat vagy tulfizetését rendezni tudjak.
A gyermekvédelmi felelés feladatai az 6vodaban

Ovodankban a gyermekvédelmi feleldsi feladatokat az igazgaté helyettese latja el.

6. AZ OVODA KOZOSSEGE, EZEK KAPCSOLATAI EGYMASSAL

Az 0voda kozosségei

Az 6vodakdzosséget az alkalmazottak, a sziilok és a gyermekek alkotjak.

Az 6vodai alkalmazottak kozossége az 6vodaval kdznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban allo
dolgozokbol all.

Jogaikat, kotelességeiket torvények és az ezekhez kapcsolddo rendeletek rogzitik.

A nevelotestiilet tagja az dvoda valamennyi 6vodapedagdgus dolgozoja.

6.6 A sziilok kozossége

AHONVED UTCAI OVODA SZULOI KEPVISELETENEK NYILATKOZATA
(a sziilok kezdeményezésére, onként szervezodo kozosség)

Célunk:

- Az 6vodaba jar6 gyerekek sziileinek érdekképviselete.

- Az 6voda ¢€s az otthon aktiv egyiittmiikodésének eldsegitése.
- Az 6vodai neveld munka eszkdzeinek mindségi javitasa.

Feladatunk:

- Az 6vodai neveldmunkat egytittmiikodésiikkel eldsegitd sziilok dsszefogasa,
tajékoztatasa.

- Kapcsolattartas a sziilék és az 6voda kozott.

- Figyelemfelhivas, tamogatas.

Tagjai:
Az dvodaba jard gyermekek sziilei.

8. AZ OVODA MUKODESI RENDJE

8.1 Az intézmény nyitva tartasa

A nevelési év tart szeptember 1.-t6l augusztus 31.-ig

Az oktatasi év tart: szeptember 1.-t61 majus 31.-ig

Télen karacsony és 0jév kozott, nyaron pedig egy honapot az 6voda fenntartd rendelkezései
szerint zarva tart.

Nevelés nélkiili munkanap: egy nevelési évben 6t munkanap.



A sziinetek €s a nevelés nélkiili munkanapok idején gondoskodni kell a gyermek elhelyezésérdl
masik 6vodaban, ha a sziil6 ezt munkahelyi elfoglaltsdga miatt kéri.

A napi nyitva tartas: hétf6tol — csiitortokig 6 — 16.30
pénteken 6-16

Reggel 6 — 7.30 oraig, délutan 15.30 — 16.30 6raig a gyermekek 6sszevont csoportban
tartdzkodnak.

8.2 A gyermekek fogadasa

- Az épiilet épitészeti adottsagi miatt a gyermek megérkezését és tdvozasat a sziilonek
jeleznie kell az 6vodapedagogusnak.

- Az 6vodapedagdgus altal még ismeretlen személynek gyermeket csak a sziild eldzetes
engedélyével adunk ki.

8.3 Csoportok osszevonasanak rendje

Nyaron illetve az iskolai dszi — téli - tavaszi sziinetekben erdteljesen lecsokken a
gyermeklétszdm, ezért a sziil6i igény eldzetes irasbeli felmérése utan a nyari élet megszervezése
¢s a csoportdsszevonds mindig a sziikségleteknek megfelelden alakul.

Az 6voda napirendjét Mocorgd programunk tartalmazza.

8.4 A gyermekek felvétele, atvételének feltételei

A Nkt. szabalyozza a gyermekek dvodai felvételét.

Az ovodai felvétel jelentkezési idépontjat a fenntartd hatdrozza meg.

A felvételrdl az ovoda igazgatdja dont,- miutdn egyeztetett a varos tobbi Ovodajanak a
igazgatodival.

A felvételrol levélben, ill. elutasitasrol hatarozatban kell értesiteni a sziilot, aki fellebbezhet a
dontés ellen.

A felvett gyermekek csoportba sorolasat az igazgatd végzi. A sziildi igényeket a lehetdségekhez
mérten veszi figyelembe, mert a gyermek €letkora, a fil — lany ardny, €s a csoport 1étszamhatarai
mar korlatozzéak a csoportba sorolast.

Mais 6vodabol atvételre csak akkor van mod, ha van iires férdhely, és a masik 6voda kiildott
irasban értesitést az 6vodavaltoztatasrol.

Ha a sziild szeretné megsziintetni az 6vodai elhelyezést, ezt az igényt az igazgatonak kell
benyujtania irasban.

8.5 A gyermek tavolmaradasanak, mulasztasanak igazolasara vonatkozo rendelkezések

- Ha a gyermek betegség miatt hidnyzik, csak orvosi igazolassal hozhat6 ismét 6vodaba.
- Ha a sziil6 gyermekét barmely okbol nem kivanja 6vodaba hozni, tajékoztatnia kell az
6vodapedagogust.

- A két hetet meghalad6 tatrosabb tavollétet az igazgatoval kell egyeztetni.



- Ha a gyermek az iskolai ¢letmddra felkészité foglalkozasrol egy nevelési évben tiz
napnal igazolatlanul tobbet hidnyzik, az 6voda igazgatoja értesiti a gyermek lakohelye szerint
illetékes hivatalt.

8.6 Tankotelezettség
A Nkt. szabalyozza a gyermekek tankotelezettségével kapcsolatos szabalyokat.

8.9 Az 6voda és helyiségei hasznalati rendje

- Az 6voda helyiségeit az intézmény nyitva tartasanak ideje alatt rendeletetésiiknek
megfelelden lehet hasznélni.

- Az 6voda dolgozdi, tovabba ligynokok, lizletszerzok vagy mas személyek az dvoda
terliletén kereskedelmi tevékenységet nem folytathatnak. /Kivéve az dvoda altal szervezett
vasar./

- Az 6voda helyiségeiben part vagy parthoz kétddo tarsadalmi szervezet nem miikddhet.

- Az O6voda altal szervezett, valamint a sziilok részvételével tartott rendezvények
alkalmaval az 6voda helyiségeinek haszndlati rendjét az igazgatd allapitja meg.

- A hivatalos ligyintéz¢s az igazgatd és az dvodatitkar iroddjaban torténhet.

- A logopédus, orvos, védond stb. felel a helyiségek rendeltetésszerti hasznalataért.

- Az ételszallitdas a konyhdhoz tartozé kiilon bejaraton torténik. A konyhaban csak
egészségligyi konyvvel rendelkezd személy tartozkodhat, idegenek nem!

- Az o6vodai dolgozdk oOltozdjében, az oOvoda raktaraiban csak Ovodai dolgozok

tartdzkodhatnak.

8.10 A belépés és benntartozkodas rendje azok részére, akik nem allnak jogviszonyban az
ovodaval
A gyermekiiket kisérd csaladtagok kivételével az 6vodéaban jogviszonyban nem all6 személyeket
az ovodatitkarnak vagy az igazgatonak kell bejelenteni, hogy milyen tligyben jelentek meg az
6vodaban.
Az ovodai csoportok ¢és foglalkozdsok latogatasat mas személyek részére az igazgatd

engedélyezi.



8.11 Az 6vodaban folytathato reklamtevékenység szabalyai

Ovodaban tilos a reklamtevékenység, kivéve, ha a reklam az egészséges életmoddal,
kornyezetvédelemmel, tarsadalmi, kozéleti tevékenységgel illetve kulturalis eseménnyel fligg
0ssze.

Mindennem reklam ¢és szor6anyagot, kiadvanyt be kell mutatni az igazgatonak,-
(helyettesnek) és csak az 6 engedélyével lehet elhelyezni az 6voda erre a célra kijeldlt hirdetd
tablakon.

9. NEVELESI IDON TULI FOGLALKOZASOK RENDJE

Fakultativ hit — és vallasoktatas

Egyhazi jogi személy az 6vodaban hit — és valldsoktatast szervezhet a sziilok igénye szerint. A
hit és vallasoktatast az 6vodai foglalkozasoktol elkiilonitve, az 6vodai életrendet figyelembe
véve kell szervezni.

12. AZ OVODAI HAGYOMANYOK, UNNEPEK APOLASAVAL KAPCSOLATOS
FELADATOK

Unnepek, hagyomanyok évodankban

Mocorgd nap, Autdmentes nap: gyalogbéka nap és gyalogkakukk hét, Mocorgé délutanok-
kozosségi futasok, Zene vilagnapja, A népmese vilagnapja, Allatok vilagnapja, Osz kincsei-
tok j6 nap, Advent, Mikulas, Karacsony, Egészség hét, Digi hét, Ki mit tud: nyilt nap Farsang,
Marcius 15. “HONVED NAPOK” , Z5ld hetek, Hasvét, Anyak napja - csaladi tinnep!
“Mocorgd” élmény programok, Kihivas napja, Evzaro: az online évzarét (video), Evzard
piknik: sziilokkel- gyerekekkel- k6zos vidam egyiittlét a nevelési év zarasaként valtozatos

helyszineken, Ovodai bucstizas, a gyermekek sziiletésnapja.



